Manual til ansggningsskema

Dette er en vejledning til, hvordan I udfylder ansggningsskemaet for Barnehavepuljen — trin for trin.
For I udfylder ansggningsskemaet, anbefaler vi, at I har laest og sat jeg godt ind i formél og kriterier for
puljen péa her, hvor I ogsa finder andre relevante veerktgjer til jeres ansegning og inspiration til jeres
projekt.

Ansggningen gemmes automatisk undervejs (sa leenge I er online), og I kan nar som helst logge af og
fortsaette pé et senere tidspunkt. Send ansggningen, nar den er Kklar.

Vi frardder at klippe tekststykker ind i ansegningsskemaet, da det digitale ansegningsskema kan have
problemer med at registrere tekst, som bliver klippet ind fra fx Word. Derfor anbefaler vi, at I skriver
Jeres ansogning direkte i ansegningsskemaet. Hvis I klipper ind, sa gor det via Notesblokken/Notepad.

Nordea-fondens ansggningsskemaer er digitale og findes kun online pd Ansggningsportalen.
Ansggningsportalen kan I tilgd pa to méder. I kan klikke pa ’Din ansggning’ pa Nordea-fondens
hjemmeside:
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X — Det stgtter vi ~ Sgg stgtte  Det har vi stgttet  Viden og vaerkigjer
Vi stgtter gode liv

I kan ogsé klikke p& den grenne knap *Seg Bernehavepuljen her’ nederst pd Bornehavepulje-siden pa
vores hjemmeside:

Seg Bernehavepuljen her -

For at sgge stotte skal I logge ind med jeres institutions MitID. Bemark at det ikke er muligt at soge om
stotte fra Nordea-fonden og Bernehavepuljen med et privat MitID.

Log pa

Foreninger og organisationer:

For at logge ind sportal, skal T bruge MitlD der er knyttet til jeres organisations CVR-nr.. Det er ikke muligt at ansoge med et privat MitID, medmindre at man er oprettet som foreningsreprasentant, eller har MitID erhverv koblet til sit pivate MitID.

Studielegat/pri:

udislegat, skal du logge ind med dit priv

« logger pét igen)

Du er ikke logget pd s kal du lukke hele din internetbrowser y
< s enkel som mulige.

Huis du lige har v kal e
Log ind med MitID giver Nordea fonden bedre mulighed for at beskytte dine data og gore en eventusl udbetali

Log pa

Mitab

Log ph med MitlD

Nér I er logget ind med institutionens MitID er det forste billede, som dukker op pa portalen jeres
ansggerprofil, hvor I skal udfylde jeres profiloplysninger. Valg jeres institution fra drop-downlisten
hvis den er der, ellers veelg *Opret ny’ under Institution, hvis det er forste gang, I sager.


https://nordeafonden.dk/soeg-stoette/boernehavepuljen
https://nordeafonden.dk/din-ansoegning
https://nordeafonden.dk/det-stoetter-vi/liv-i-det-lokale/dele-puljen
https://nordeafonden.dk/din-ansoegning

Naér jeres profiloplysninger er gemt (nede i hgjre hjorne), skal I klikke pa knappen Opret ansggning
under fanen ’Mine ansggninger’:

IESRDEA

N D E N MINE ANSOGNINGER MIN PROFIL LOG UD

Vi stetter gode liv

Dine ansegninger

Vellkommen til ansegningsportalen
OPRET ANS@GNING
Du har mulighed for at sege 4 forskellige puljer.

1 far nu et overblik over mulige puljer, som I kan sgge. Klik p4 Barnehavepuljen, hvis I sager om statte
til en tur i naturen med jeres begrnehave.

Vealg den pulje du vil sege

Her gror vi-puljen: Sog fra 200.000 k. il 1 mio. ke

Lt om pulen

Bomehavepuljen - Sog op til 15.000 kr. til at jeres bornehave kan komme pd fur i naturen.

Lz om pulien

Sog op til 200.000 k. - til lokale aktiviteter under fokusomridet Liv i det lokale
Laxs om pulien

I bliver bedt om at kontrollere jeres profiloplysninger pa forste side af ansggningsskemaet. Det skyldes, at
I nogle starre organisationer er der flere ansggninger med forskellige kontaktpersoner, som deler samme
MitID og profil pa Ansggningsportalen. Derfor skal hver ansggning have en unik kontaktpersons
oplysninger, som skal udfyldes pa forste side af ansggningsskemaet. Klik pd Naeste for at komme videre i
ansggningsskemaet.

Undervejs i ansggningsskemaet vil I nogle steder opleve et mindre ikon med et spgrgsmalstegn, som
indikerer, at der er en hjalpetekst til udfyldelse af det aktuelle ansggningsfelt

P& naste side i ansggningsskemaet bliver I bedt om at udfylde de overordnede projektdata og krydse af, at
oplysningerne, som I indtaster i skemaet, er sande, samt at Nordea-fonden mé omtale projektet, hvis
projektet opnar statte:



2. Ansogningsskema Bamshavepuljen

Ansogningsskema Bornehavepuljen

Ansegning

P vegne af amsager stir jeg inde for rigtigheden

Jog tillader, at Nord

prejektin

Hvor Hgger jores instination? *

Beskriv den tur. | smsker st sage om statts til* BIU
(skriy hojest 400 tegn) *

400 ansisg ibage

Herefter kommer tre felter, hvor I kort skal beskrive den tur I sgger om stette til, hvor I gnsker at tage hen
og hvem der er ansvarlig for naturformidling pa turen.

Hvor gir turen hen? (skriv hojest 300 tegn) * BIU

300 ansiog filbage
Hvem formidler naturen til bornene pi jeres BIU

fur? (f.eks. skoletjenesten, naturvejlederen eller
andet) (skriv hojest 300 tegn) *

300 anslag tilbage

Hvordan kan turen bidrage til mere BI U
naturforstielse i jeres bornehave? (skriv hejest
400 tegn) *

400 ansiag tibage

Herefter er der et felt, hvor I kort kan beskrive, hvilke overvejelser I har gjort jer om baeredygtighed.
Nederst pé siden skal I udfylde en projektstartsdato, et deltagerantal, det ans@gte belgb og en
bankoverfarselstekst.



Hvilke tanker har 1 gjort jer om baredygtighed® B I U
ift. materialer o transport? (skriv hojest 300
tegm) *

300 ansiag tilbage

Hvornr planlegger | at tage ph tur? (tidligst 6 15-11-2023 L]

uger efter indsendelse af ansogning.)

Hvor mange born forventer I vil komme afsted
pitur? +

Hvilket belob sager 1 Nordea-fonden om i kr.? 1€

skal pa namste side vedhafte budget og filbud) *

Hvilken tekst skal sté pé jeres udbetaling i

banken? (Tekst pd kontoudtog. Maks. 35 tegn)) * T
35 anslag tilbage

P& den sidste side skal I vedhaefte et budget og tilbud for jeres tur og eventuelt jeres vedtagter.

Min Profil 2. Ansogningsskema Bornehavepulje 3. Vedheft filer 4. Godkend og send

Vedheft filer

. -
Vedhaftninger

‘Herunder skal T vedhafte budget og tilbud for det T soger statte il Hyis T ansager p vegne af en offentlig institution (kommune, stat eller region), behover 1 ikke vedhafie vedtrgter, hvis ikke det er tilfeldet, skal I vedhafte jeres vedtzgter
Er der andet relevant projekimateriale kan I ogsi vedharfie det, men vaer opmrrksom ph, at informationemne 1 ansogningsskemaet skal kunne sth alene, da det er indholdet af dette, som jeres ansogning vurdeses ud fra

Bemark! Vedhfter T ikke de pikezvede dokumentes, vil jeres ansogning antomatisk modtage afslag

Ansoger du pi vegne af en offentlig institution? T v

Vedheft budget * o Tilfoj filer

Der skal mindst vedhmftes 1 fil(er

Vedhaeft tilbud * o Tilfoy filer

Der skal mindst vedhmftes 1 fil(er

Vedhzft andre dokumenter + Tilfoj filer

Til sidst far I praesenteret et overblik over jeres ansggning. Hvis der er skrevet for meget tekst i et felt eller
et obligatorisk felt ikke er udfyldt, vil det blive vist her. I har mulighed for at ga tilbage pa siden og rette
det. Hvis I far en red markering jeres p-nr., kan I blot ignorere det og trykke indsend, nar I er klar til det.

Indsend ansggningen péa denne side ved at trykke ‘Indsend ansggning’ i bunden af skeermen.

INDSEND ANS@GNING

Nar I har indsendt, vil I lande pa kvitteringssiden. Det betyder, at ansggningen nu er indsendt til Nordea-
fonden. P4 kvitteringssiden har I mulighed for at downloade en kvittering. I kan altid logge ind pa
ansggningsportalen igen og tilga jeres ansggning og se status pa denne. Det er en god idé at notere jeres
ansggnings journalnummer, som I finder i toppen af kvitteringssiden.



