Manual til
ansggningsskema

Dette er vejledning til, hvordan I udfylder
ansggningsskemaet til Her gror vi-puljen
— trin for trin.

Nar I udfylder ansggningsskemaet, anbefaler
vi, at I har to ting ved jeres side:

. Tjekliste til den gode ansggning.

. Manual til ansggningsskemaet -
hvor vi gennemgar og uddyber
ansggningsskemaet.

Find det hele pa vores online tjekliste, hvor I
ogsa finder andre relevante vaerktgijer til jeres
ansggning og inspiration til jeres projekt.



https://nordeafonden.dk/soeg-stoette/her-gror-vi-puljen/tjekliste-til-jeres-ansoegning
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Vi stgtter gode liv

Nordea-fondens Her gror vi-ansggningsskema er digitalt og findes online pd Ansggningsportalen.

Ansggningsportalen kan I tilgd pa to mdder. I kan klikke pd 'Din ansggning’ pa Nordea-fondens
hjemmeside:

N ) RD E A Nyheder | Nyhedsbrev | English | Dinansggning | Omos | Konmke Q&
F

NDEN Det stpttervi  Spg stgtte  Det har vi stgttet  Viden og vaerkigjer

Vi stgtter gode liv

I kan ogsa klikke pa ’Sgg Her gror vi-puljen her’ under 'Sddan sgger I’ pd Her gror vi-siden pa web:

Seg Her gror vi-puljen her >

For at sgge stgtte fra Her gror vi-puljen skal I logge ind med jeres MitID Erhverv, som skal vaere
koblet til jeres CVR-nummer. Bemaerk at det ikke er muligt at sgge om stgtte fra Nordea-fonden pa
vegne af andre - dvs. med et MitID tilhgrende en anden organisation/forening. Afsender pa en
ansggning skal veere den reelle ansgger/projektejer.

I\FJSRDEA

NDEN

Vi statter gode liv

o
Log pa
Foreninger og organisationer:
For at logge ind pa vores ansegningsportal, skal I bruge MitTD der er knyttet il jeres organisations CVR-nr.. Det er ikke muligt at ansege med et

privat MitID, medmindre at man er oprettet som foreningsreprassentant, eller har MitID erhverv keblet il sit pivate MitID.

Studielegat/privatpersoner:

Hvis du skal sege et studielegat, skal du logge ind med dit private MitID.

D er ikke logget pd systemet nu. (Hvis du lige har veret logget ind, 5d skal du lukke hele din internethrowser ned for du logger pd igen)

Log ind med MitID giver Nordea-fonden bedre mulighed for at beskyite dine data og gore en eventuel udbetaling af siptte sd enkel som muligt

MitID Bruger

Log pa
Mitab

Nar I er logget ind med MitID er det fgrste I ser pa portalen jeres stam-ansggerprofil, hvor I skal
udfylde jeres profiloplysninger.

Ver opmarksom p3, at skemaet kun vil gemme jeres oplysninger og indsende jeres ansggning, hvis
alle felter i profilen er udfyldt.
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Nar jeres profiloplysninger er gemt, skal I klikke pd knappen Opret ansggning under fanen 'Mine
ansggninger’:

IESRDEA

NDEN MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL

Vi stgtter gode liv

Mine ansogninger
Velkommen til Nordea-fondens ansegningsportal
OPRET ANS@GNING
Du har mulighed for at sege 3 forskellige puljer.
Sog ansegning

Seg p journalnr., ansegningsnavn, pulje, status, eller seneste aktivitet

Showing 1 to 10 of 62 entries

Journalnr. € Ansogningsnavn % Pulje & Status & Seneste aktivitet w

I far nu et overblik over mulige puljer, som I kan sg@ge. Klik pa Her gror vi-puljen, hvis I sgger om stgtte
til et projekt fra 200.000 kr. til 1 mio. kr., der far bynaturen til at gro og feellesskaberne til at vokse:

NFSRDEA

N D E N MINE ANS@GNINGER MIN PROFIL

Vi stgtter gode liv

Vealg den pulje du vil sage

Her gror vi-puljen: Seg fra 200.000 kr. til 1 mio. kr.
Ansoegningsfrist: 04-01-2024 12:00 OPRET ANSGGNING

Lzs om puljen

Seg op til 200.000 kr. - til lokale aktiviteter under fokusomradet Liv 1 det lokale

Ansegningsfrist: 01-01-2025 00:00 OPRET ANSGGNING

Lzs om puljen

Seg mere end 200.000 kr. - til sterre projekter under fokusomriderne Lyst til at deltage. Born og unge godt pa vej
og Ud i det fii
OPRET ANS@GNING

Ansegningsfrist: 31-12-2025 23:55

Lzs om puljen

I bliver bedt om at kontrollere jeres profiloplysninger pa fgrste side af ansggningsskemaet. Det
skyldes, at I nogle stgrre organisationer er der flere ansggninger med forskellige kontaktpersoner, som
deler samme MitID og profil pa Ansggningsportalen. Derfor skal hver ansggning have en unik
kontaktpersons oplysninger, som skal udfyldes pa fgrste side af ansggningsskemaet. Klik pd Naeste for
at komme videre i ansggningsskemaet.

Ansggningen gemmes automatisk undervejs, og I kan altid logge af og fortsaette pa et senere
tidspunkt. Send ansggningen, nar den er klar. Undga at klippe/kopiere tekst ind i ansggningsskemaet
fra f.eks. Word. Skriv jeres ansggningstekst direkte i ansggningsskemaet.
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I ansggningsskemaet vil I flere steder opleve et mindre ikon med et spgrgsmalstegn §) som indikerer,
at der er en hjaelpetekst til, hvordan I skal udfylde det aktuelle ans@ggningsfelt.

Pa side 2 i ansggningsskemaet skal I udfylde de overordnede projektdata og krydse af, at
oplysningerne, som I indtaster i skemaet, er sande, samt at Nordea-fonden ma omtale projektet, hvis
projektet opnar stgtte.

Under 'Fokusomrdde’ skal I vaelge det omrade, som I synes, der bedst passer til jeres projekt.I skal
ogsa forteelle os hvor projektet praecist skal forega i byen:

< Ansegningsskema

Her gror vi-puljen: Seg fra 200.000 kr. til 1 mio. kr.
1. Min Profil 2. Projektdata 3. Budget 4. Betalingsplan 5. Projektmdhold 6. Vedheftninger 7. Godkend og send
Pl'O_j ektdata Felter markeret med * skal udfyldes
Projekt

Overordnede projektdata

Jeg bekrafter rigticheden af 0
oplysningerne i ansegningen. *

Jeg tillader, at Nordea-fonden omtaler 0
projektet med angivelse af stottet

belob, projektinformation og

kontaktperson, hvis projektet

modtager stotte. *

Projektritel * v
50 anslag tilbage
Kort prazsentation af projektet * 2] ra

300 anslag tilbage

Hovedomride * @ | HER GROR VI-puljen v
Fokusomrade * (2] v
Region * “~
Postor. og by * ~
Hvor skal projektet preecist foregd? © ra

(Angiv bynavn samt specifik placering
i byen eller lige ved byen - fx bydel,
kvarter, omride, park m.v.) *

200 anslag tilbage

Planlagt projektstart (dd-md-aaaa) * @ | g1_gs.2024

Planlagt projektslut (dd-md-3aad) * @ | 31.12.2027

Veer saerligt opmaerksom pa at saette en projektstartsdato, som ligger tidligst to mdneder efter
ansggningsfristen for den aktuelle runde, I sgger i. Projektet skal senest vare igangsat inden
udgangen af 2025 og vere afsluttet inden for 2 ar - dvs. ultimo 2027. Vi kan ikke stgtte aktiviteter, der
er pabegyndt, inden I modtager svar pa ansggningen.

Udfyld felterne for Projektejer. Projektejer er projekt- og ansggningsansvarlig og fondens primaere

kontaktperson. Kommunikationsansvarlig er fondens kontaktperson vedr. kommunikations-
sporgsmal, herunder kommunikationsplan, kreditering og pressemeddelelse.
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Navn Email Telefonnummer
Sagsparter
Projektejer v ra v
Projektleder v ra v
Kommunikationsansvarlig rd ra v

Kontrollér venligst en ekstra gang, at I har angivet mail og telefon korrekt uden fejl. Det er ikke
ngdvendigt at udfylde Projektleder og Kommunikationsansvarlig, hvis I endnu ikke har nogen
tilknyttet. Resten af felterne er obligatoriske. Klik pd Naeste, nar siden er udfyldt.

P3 naeste fane (3) skal I udfylde projektets overordnede budgetdata. Det er obligatorisk at udfylde data
for projektets samlede budget, ansggningsbelgb og de tre stgrste budgetposter. Hvis I mangler at
udfylde obligatoriske felter, kan ansggningen ikke indsendes til slut.

Pd sidste side i ansggningsskemaet skal I desuden vedhaefte et detaljeret budget. Anvend gerne vores
. Find skabelonen her.

Projektets budget

Projektets budget

Projektets samlede budget (kr. - @ |
Detaljeret budget skal vedhftes): *

Hyvilket belab sager I Nordea-fonden 0

om? (Seg fra 200.000 kr. og 1 mio. kr.)

Budgetpost Belob kr.

De tre storste
budgetposter i
ansegningen

Bemgerk, at det kun er muligt at sgge fra 200.00 kr. til 1 mio. kr. i stgtte fra Her gror vi-puljen. Har I
behov for mindre end 200.000 kr. sd sgg fokusomrddet Liv i det lokale.
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I bgr ogsa udfylde felterne for Eventuel anden finansiering og Tidligere modtaget stgtte fra Nordea-
fonden, hvis det er relevant. I felterne kan I indtaste bade med- og egenfinansiering.

I kan ogsa veelge at ggre brug af vores og vedhafte den pa sidste side i
ansggningsskemaet. Find skabelonen her.

Bidragsyder Ansegt belab kr. Modtaget belob kr.
Eventuel anden
finansiering
1 K 0 0
2 ra ) )
3 ya ) ]
4 /‘ ) )
2 ra ) )
I alt
Sum 0 0
Titel pa projekt Belob kr. Arstal
Angiv her tidligere
modtaget stotte fra
Nordea-fonden
1 - d 0 - s
2 rd 0 4
3 £ ) s

Er I en offentlig ansgger (kommune, region eller stat) stilles krav om min. 50 pct. egenfinansiering af
det samlede projektbudget.

Ved ikke-offentlige projekter (foreninger, selvejende institutioner m.v.) vil der afhaengig af projektets
stgrrelse og finansieringsbehov blive lagt vaegt pd, at der er fundet med- og egenfinansiering. Frivillige
timer kan ikke indgd som egenfinansiering, men kan oplyses og udfoldes i ansggningen under
projektets organisation.

Pa naeste side skal I udfylde en udbetalingsplan, hvornar I gnsker eventuel stgtte udbetalt fra Nordea-
fonden. Det er ikke obligatorisk at udfylde udbetalingsplanen.

Som standard udbetaler vi altid st@tten i to rater: 1. rate pa 9o pct. af stgttebelgbet og en slutrate pd de
sidste 10 pct. af stgttebelgbet ved fremsendelse og godkendelse af slutrapport og slutregnskab.
Udbetalingsplanen kan efterfglgende revurderes, hvis det er ngdvendigt.
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Dato for udbetaling Udbetalingshelob kr.

Udbetalingsplan -
Hvornar vil I have stetten
udbetalt?

P3 naeste side i ansggningsskemaet (fane 5) skal I udfylde felter, der vedrgrer projektets indhold. Se Her
gror vi-puljens kriterier og find inspiration til at beskrive jeres projektindhold i Tjeklisten til den gode

ansggning.

Det er i hgj grad pa baggrund af indholdet pd denne side, at ansggningen vurderes. Var derfor
opmaerksom p3, at informationerne i ansggningsskemaet skal kunne sta alene. Medsendte
projektbeskrivelser betragtes som supplerende information. Der er et maksimalt antal tegn, som ma
indtastes i hvert felt. Antallet teelles inkl. mellemrum. Beskriv projektet kort og praecist.

Begynd med at beskrive jeres projektidé — Hvorfor er projektet vigtigt at gennemfgre? Hvad gar
projektet ud pa? Hvorfor vil I gerne lave det? Hvor skal det gennemfgres?

1. Min Profil 2. Projektdata 3. Budget 4. Betalingsplan 5. Projektindhold 6. Vedhzftninger 7. Godkend og send

Projektindhold

Projektindhold

Hvad er projektets idé? *@ BI U ;:

= EE @

Find inspiration og hjeelp til at udfylde projektindholdet her: https://nordeafonden.dk/tjekliste-hergrorvi

903 ansiag tilbage

Hvad er projektets aktiviteter? *€) B I U

g =

2000 anslag tilbage

i
i
B

Hvad er projektets malszminger.@ B I U
og hvem er projektets malgrupper?

1000 anslag tilbage i
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Dernzest skal I beskrive projektets aktiviteter (gerne i punktform): Hvad skal der ske? Hvad vil I ggre?
Hvad kan man opleve og deltage i? Sgger I stgtte til faciliteter, anleeg og naturgenopretning er det
vasentligt, at de er teet knyttet til faellesskabende aktiviteter. Beskriv hvilke aktiviteter.

Under projektets mdlsaetninger og malgrupper skal I fortaelle os hvad I konkret gerne vil opnd med jeres
projekt samt hvem og hvor mange, der skal have gavn af projektet. Husk at skelne mellem Mal (hvor I
vil hen?) og Aktiviteter, som I har beskrevet ovenfor (hvordan I kommer derhen?).

Det er et krav, at jeres projekt indteenker baeredygtighed i form af tiltag, der fremmer biodiversiteten og
inddragelse af lokalomradet. Beskriv hvilke biodiversitetstiltag, og hvordan I arbejder med at inddrage
lokalomradet igennem projektforlgbet - bade fgr, under og efter. Find inspiration til biodiversitet i
projekter her og lokal inddragelse her. Find ogsa mere inspiration til baeredygtighed - social og
miljgmaessig i vores Miniguide til beeredygtighed.

Info og links til Det er en forudsatning for stette, at projektet bidrager til eget biodiversitet og har lokal opbakning. I feltet herunder skal I beskrive:
baredygtighedsfeltet
1) Hvordan I vil arbejde med at ege biodiversiteten 1 jeres projekt: Hvilke biodiversitetstiltag vil I konkret lave? Fa inspiration til biodiversitet 1 jeres projekt her

2) Hvordan [ allerede i projektudviklingsfasen har arbejdet med at inddrage malgruppen og skabe ejerskab i lokalsamfundet - feks. i form af lokale samarbejder og
borgerinddragelse. Fa mspiration til inddragelse 1 jeres projekt her

Find mere inspiration til beredygtighed i jeres projekt her

Hvordan er bzredygtighed (ESG)@ B I U [=:= i =
indezenkt i projektet med szrlig
forkus pi lokal inddragelse og
biodiversitet? =

2500 anslag tilbage A

Biodiversitetstiltag Velg ét eller flere af nedenstiende biodiversitetselementer, som I laver i projektet:

Hjemmehserende, blomstrende O
planter (blomster, buske og traer)

Levesteder til dyr O
Vandelementer O

Plan for pleje og vedligehold O
Formidling af biodiversitetstiltag (]

Undgér sprojtegift, plantegodning (]
og pesticider

Undgir invasive arter (]

Forhold jer kort og praecist til projektets overordnede gkonomiske sammenhang — dvs. hvordan
projektgkonomien er skruet sammen. Hvad koster projektet at lave? hvordan kommer I i mal med
gkonomien? og hvordan sikrer i forankring af projektet, nar fondspengene er brugt? Hvis projektet
omfatter fysiske faciliteter, sd skal ansggningen ogsa omfatte en plan for drift og vedligehold med
tilhgrende gkonomi.

Beskriv hvordan I vil kommunikere jeres projekt. Husk at kommunikation af projektet kan bidrage til at
skabe lokal opbakning til jeres projekt samt sikre at flere far gjnene op for projektet.
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Beskriv ogsa projektets vaesentligste risici og forhold jer til, hvordan de handteres — risici kan f.eks.
vedrgre forsinkelser pa leverancer, tilladelser, misvedligehold, restfinansiering, samarbejdspartnere og

lokal modstand.

Beskriv projektets okonomi? *@ B I U

Brug gerne Nordea-fondens skabeloner fil projektbudget og finansieringsplan til at skabe overblik over jeres projektekonomi. Vedlaeg dem ansegningen. Find

dem her: hitps:/\nerdeafonden. dk/tjekliste-hergrorvi

Hvordan vil [ kommunikere jeres€) BIU
projekt? *
Hvad er projektets primzre risici?@ B I U

815 anslag tilbage

=

500 anslag tilbage d

(==

500 anslag tilbage B

Under projektets organisation, har I mulighed for at uddybe, hvordan jeres projektgruppe er sammensat
og preesentere evt. lokale samarbejdspartnere, sdsom foreninger, brugergrupper, institutioner m.fl. Vi
legger vaegt pa, at der er en bred og mangfoldig kreds bag projektet.

Hvordan er projektets organisation,@ B I U
og hvem samarbejder I med? =

Kraver projektet tilladelser (fx fra@ B I U
myndigheder)? Hvad er status pa
tilladelser, og hvem har I veeret i
dialog med? =

Jeg lover hermed at medsende vores@) [
seneste vedizgter pi naste side. =

[0
as
[

1500 anslag tilbage d

[==]

500 anslag tilbage A
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Hvis jeres projekt kraever tilladelser, skal I angive, hvilke myndigheder o. lign. I har veret i dialog med,
og hvad status er pa tilladelserne. Tilladelser eller dokumentation pa en positiv dialog med dem, der skal
give tilladelserne, skal vedlaegges ansggningen. De skal understgtte, at projektet er realistisk af

gennemfgre.

I skal ogsd vedhaefte jeres vedtaegter til ansggningen. Hvis I ikke vedlaegger vedtaegter, kan vi ikke
behandle jeres ans@ggning. Vedtaegterne bruges til en juridisk vurdering af projektets almennyttighed.
Bemaerk, at vedtaegterne skal opfylde Nordea-fondens krav til almennyttighed og vedtaegter. Se mere i
fondens Miniguide til vedtaegter. Offentlige myndigheder og -institutioner er undtaget, men skal
alligevel klikke feltet af.

Pa naeste side (6) har I mulighed for at vedhafte dokumenter. Der skal som minimum vedhaeftes
vedtaegter og et detaljeret projektbudget. Derudover kan det vaere ngdvendigt at vedlaegge et eller flere af
fglgende bilag: Tilladelser eller dokumentation pd positiv dialog, visuelt materiale, finansieringsplan,
oversigtskort over projektets placering m.v. Der er et maksimum for, hvor mange gvrige filer, I kan

vedhaefte.

1. Min Profil 2. Projektdata 3. Budget 4. Betalingsplan 5. Projektindhold 6. Vedhefininger 7. Godkend og send

Felter markeret med * skal udfyldes

Vedheeftninger

Vedhzftninger

Her skal I vedhafte mindst 2 dokumenter: jeres vedtzsegter og et detaljeret, samlet projektbudget. Hvis I ansager pa vegne af en offentlig institution (kommune, stat eller

region) skal I ikke vedhz=fte vedizgter.
Hvis foreningens formue i tilfzlde af oplesning tilfalder en anden forening, skal I ogsa vedhzfte vedtzgterne for denne forening i jeres ansegning.

Er der andet relevant projektmateriale kan I ogsi vedhafte det, men var opmarksom p4, at informationerne i ansegningsskemaet skal kunne st alene, da det er indholdet af

dette, som jeres ansegning vurderes ud fra.

Vedhzfter I ikke vedtzegter, kan ansegningen ikke behandles. Bemzerk at vedtagterne skal opfylde fondens krav til almennyttighed og vedtagter: Guide til almennyttig og
vedtagter

Anseger du pi vegne af en
offentlig institution? *

I |
i}

Vedheft vedtzgter * =+ Tilfaj filer

Der skal mindst vedhzftes 1 fil(er)

Vedhzft projektbudget * = Tilfe] filer

Der skal mindst vedhaftes 1 fil(er)

Vedheft finanseringsplan = Tilfaj filer

Der skal mindst vedhaftes 1 fil(er)

Vedhxft andre@ = Tilfa filer
dokumenter (fx tilladel:
dokumentation for positiv

dialog, oversigtskort,
stotteerklzringer. tilbud
fra leveranderer mv.)

i
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P4 allersidste side i ans@ggningsskemaet far I praesenteret et overblik over jeres ansggning. Hvis der er
skrevet for meget tekst i et felt eller et obligatorisk felt ikke er udfyldt, vil det blive vist her. I har
mulighed for at ga tilbage pa den aktuelle side og rette det.

Indsend ansggningen pa denne side ved at trykke 'Indsend’ i bunden af skaermen.

Herefter vil I lande pa kvitteringssiden. Det betyder, at ansggningen nu er indsendt til Nordea-
fonden. P4 kvitteringssiden har I mulighed for at downloade en kvittering for jeres ansggning. Nar vi
har registreret jeres ansggning vil I ogsd modtage et kvitteringsbrev pr. mail. I kan altid logge ind pa
ansggningsportalen igen og tilgd jeres ansggning og se status pa denne. Husk at notere jeres
ans@gnings journalnummer, som I finder i toppen af kvitteringssiden.
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